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Zarzadzenie nr 70/2013
Woéjta Gminy Gietrzwatd
z dnia 31 grudnia 2013 r.

w sprawie powotania Jednostki Realizujacej Projekt pn. "Porzadkowanie gospodarki-
wodno-$ciekowej w Gminie Gietrzwatd - Aglomeracja Olsztyn™

Na podstawie art. 30 ust. 2 punkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(.t. Dz. U z 2013 r. poz. 594 ze zm.) zarzadza sig, co nastepuje:
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Powotuje sie w strukturze Urzedu Gminy w Gietrzwaldzie Jednostke Realizujgcg Projekt
(JRP) dla realizacji przedsiewziecia pn. ""Porzadkowanie gospodarki wodno-Sciekowej w
Gminie Gietrzwatd - Aglomeracja Olsztyn™, zwanego w dalszej treSci ""Projektem".
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Jednostka Realizujagca Projekt, zwana w dalszej tresci "JRP", jest odpowiedzialna za
przygotowanie, organizacje i monitorowanie realizacji Projektu na ptaszczyznie technicznej,
finansowej i prawno-organizacyjnej.
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W skfad JRP wchodza:
1) Petnomocnik ds. Realizacji Projektu (MAO) petnigcy jednoczesnie funkcje Kierownika
JRP,
2) Komorka Organizacyjno-Prawna,
3) Komérka Finansowa,
4) Komorka Techniczna.

84

1. Funkcje Kierownika JRP peini¢ bedzie Petnomocnik ds. Realizacji Projektu (MAO).
Kierownik JRP' kieruje praca JRP w spos6b umozliwiajacy prawidtowg realizacje Projektu
pod wzgledem administracyjnym, finansowym i technicznym. Kierownik JRP odpowiada za
koordynacje realizacji Projektu oraz za organizowanie, koordynowanie i nadzor nad pracami
wykonywanymi przez JRP.

2. Petnomocnik ds. Realizacji Projektu (MAO) bedzie odpowiedzialny przed Wojtem Gminy
Gietrzwatd za prawidtowg realizacje Projektu, a w szczegolnosci za odpowiednie zarzadzanie
administracyjne, finansowe i techmiczne Projektem oraz monitorowanie jego realizacji..
Petnomocnik ds. Realizacji  Projektu (MAO) jest zobowiazany bra¢ udziat w posiedzeniach
Jednostki Realizujacej Projekt..

3. Do zadan Petnomocnika ds. Realizacji Projektu (MAO)/Kierownika JRP' naleze¢
bedzie:
a) koaordynacja w zaktiesie wdrozenia  przedmiotowego zadania inwestycyjnego;
b) zlecanie poszczegdlnym cztonkom zespotu wykonania niezbednych dziatan zwigzanych
z realizacjg Projektu;
c) nadzor merytoryczny i finansowy nad realizacja Projektu;
d) nadzor nad kwalifikowalnoscig —wydatkdw;
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e) biezacy nadzér nad efektywnoscig iewaluacja Projektu;

f) nadzér nad pomiarem wartosci wskaznikow osiggnietych podczas oraz po zakonczeniu
realizacji Projektu;

g) przekazywanie cztonkom zespotu odpowiedzialnym za sporzgdzenie sprawozdan i
wnioskow o ptatnos¢ informacji niezbednych do sporzadzenia sprawozdan i wnioskéw
0 pfatnos¢;

h) wspotpraca z Instytucja Wdrazajagca w zakeesie realizacji umowy zawartej pomiedzy
Instytucja Wdrazajacg a Beneficjentem;

i) wprowadzanie zmian do dokumentacji, dopuszczonych prawem budowlanym i nie
wymagajacych wykonania prac projektowych;

J) wykonanie czynnosci odbioru koncowego inwestycji lub jej odpowiednich czesci,
okre$lonych w umowie z Wykonawca. .

4. Do zadan Komdrki Organizacyjno-Prawnej naleze¢ bedzie:

a) obstuga prawno - organizacyjna realizowanego Projektu,

b) organizowanie narad koordynacyjnych dotyczacych realizacji zadan w ramach
Projektu,

c) nadzor nad przygotowywaniem projektéw: uchwat, zarzadzen itp. oraz wszelkich
innych dokumentéw prawnych potrzebnych do realizacji Projektu,

d) uczestniczenie w przetargach w zakgesie przygotowania dokumentacji przetargowej, w
tym umow dot. poszczegblnych zadan Projektu i pracach komisji przetargowych,

e) monitorowanie realizacji Projektu w $cistej wspotpracy z Kierownikiem JRP,

f) przygotowywanie wspdlnie z Zespotem Finansowym 1Zespotem Technicznym
wszelkich wymaganych raportow, w tym Raportu postepéw Realizacji Projektu oraz
petnienie nadzoru nad terminowym przekazaniem wymaganych dokumentéw do IPZ
11 lub innych Instytucji Posredniczacych,

g) nadzor nad dziataniami zwigzanymi z popularyzacjg i informacjg dot. Projektu.

5. Do zadan Komorki Finansowej naleze¢ bedzie:

a) prowadzenie odrebnej ewidencji ksiegowej dotyczacej realizacji Projektu;

b) obstuga wyodrebnionych na potrzeby Projektu rachunkéw bankowych;

c) nadzor nad formalno - rachunkowa oceng dostarczonych faktur odnoszacych sie do
okreslonych wydatkow, a nastepnie dokonywanie wynikajagcych z nich ptatnosci;

d) nadzér nad terminowos$cig i prawidtowoscig realizacji transakcji finansowych oraz
faktycznie dokonywanych wyptat Srodkéw finansowych w zwigzku z realizacjg
Projektu;

e) rozliczenie oraz przygotowanie do przekazania na majatek trwaty, elementéw zadania
inwestycyjnego;

f) monitorowanie postepu prac, przygotowanie raportdw okgesowych i koficowych, nadzér
nad zapewnieniem zgodnosSci realizacji Projektu z zatwierdzonymi  zatozeniami i
wnioskiem oraz przechowywanie dokumentacji i przedktadanie wnioskow o ptatnos¢ do
Instytucji Wdrazajacej;

g) informowanie Kierownika JRP o postepie realizacji Projektu, w tym o ewentualnych
zagrozeniach w jego realizacji;

h) przygotowanie dokumentacji do celow kontroli.

6. Do zadan Komorki Technicznej naleze¢ bedzie:
a) zarzadzanie techniczne Projektem (zgodnie z Harmonogramem Procedur
Przetargowych, Wykazem Przetargéw i Harmonogramem Rzeczowo-Finansowym)
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oraz jego monitorowanie w $cistej wspotpracy z Kierownikiem JRP i Inzynierem
Kontraktu,

b) udziat w przetargach i weryfikacja czeSci techmicznych dokumentacji przetargoweyj,

c) przygotowanie dla MAO wszelkich niezbednych informacji zwigzanych z terminowg
realizacjg Projektu oraz wykonanie i aktualizacja harmonogramu realizacji Projektu,

d) przekazywanie do ZF i ZOP danych umozliwiajacych terminowe przygotowywanie
wszelkich wymaganych raportow, w tym Raportu z postepdw realizacji Projektu na
Komitet Monitorujacy,

e) zabezpieczenie wykonania robét budowlanych zgodnie z polskim Prawem
Budowlanym  oraz Harmonogramem Rzeczowo - Finansowym.
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1. Na stanowisko Kierownika JRP i Petnomocnika ds. Realizacji Projektu (MAO) powotuje
sie Jana Kasprowicza - Kierownika Zakladu Gospodarki Komunalnej w Gietrzwatdzie.
2. Do Komorki Organizacyjno-Prawnej JRP wyznacza sie:
a) Agnieszke Zabtocka - Inspektora w Referacie Inwestycji i Zamoéwien Publicznych;
b) Radostawa Malczyka - Inspektora w Referacie Inwestycji i ZamOwienn Publicznych.
3. Do Komorki Finansowej JRP wyznacza sie:
a) Jozefa Greifenberga - Skarbnika Gminy Gietrzwatd;
b) Stanistawe Lis - Zastepce Skarbnika.
4. Do Komorki Technicznej wyznacza sie:
a) Agnieszke Kochanowska - Kierawnika Referatu Inwestycji i Zamoéwieh Publicznych;
b) Tomasza Przeradzkiego - Podinspektora w Referacie Inwestycji 1 Zamowien
Publicznych.

86

JRP dziata do dnia zakonczenia i rozliczenia Projektu.
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Wykonanie Zarzadzenia powierzam Peinomocnikowi do spraw realizacji  projektu pn.
"Porzadkowanie  gospodarki  wodno-Sciekowej w Gminie Gietrzwatld - Aglomeracja
Olsztyn".
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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